
Planning oPmaken

naam van het Product/actie:

 

Bezorg deze 
ingevulde fiche aan:

- FPS
- ploegcoaching

- coördinator 
producten

Product    actie

Product/actie-fiche
handleiding

Deze product- of - actiefe-
fiche werd ontworpen door 
de coördinator producten 
en communicatie. Deze fi-
che moet jou als product-
ontwikkelaar helpen bij de 
start van het ontwikkelpro-
ces om keuzes te maken.

Centraal:
Deze fiches worden ge-
bruikt bij:
- het ontwikkelen van nieu- 
  we producten, 
- herwerken van bestaande,
- bedenken van communica 
 tiecampagnes en acties
- uitwerken van acties uit  
 de beleidsnota 

Regionaal:
Deze fiche wordt gebruikt 
door werkgroepen,  kern-
teams... bij het uitwerken 
van acties, regionale pro-
ducten, acties enz.

Door deze fiches te ge-
bruiken kunnen FPS’en en 
ploegcoaches en coördi-
natoren een betere onder-
steuning bieden.

Timing:

Centraal:
- fiche invullen tijdens stra-
tegisch weekend
- feedback van co’s
- bijwerken v/d fiche
- Goedkeuring AV
- start ontwikkeling

Regionaal:
(enkel voor producten)
- fiche wordt ingevuld bij  
 de start van de werk  
 groep/ontwikkelproces
- Feedback door coördina- 
 tor producten en FPS
- Goedkeuring FPS
- start ontwikkeling

Primaire doelgroeP
 vds

 speelpleinen: startende animatoren, ervaren animatoren, hoofd 
  animatoren, stuurgroep, jeugddienst, jeugdraad,  
  gemeentebestuur, ouders van...

kernboodschaP

  

doelstellingen
 link met de bn:

format/vorm + Promo

effect meten & evalueren

budgetplanning

totaal = 



timing
 datum Wat moet er  

gebeuren?
Wie volgt op? extra info?1 doelgroeP

2 BooDSChAP

3 doelStellingen

4 FoRmAT + PRomo

5 PlAnninG

5 DATum lAnCeRinG

6 eVAlueRen
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Wie kan je betrekken?
FPS, coaching, coördinator 
producten, visie, communicatie, 
WG's, LOKO, PLOCO...

Moeilijkheden bij het invullen van het formulier? 
christoph@speelplein.net - bert@speelplein.net - amke@speelplein.net




