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Klik op aanmelden rechtsboven. 
Daarna verschijnt je e-mailadres op deze plaats. 
Door er op te klikken, kan je doorgaan naar mijn profiel. 
 

 
 

Op je profiel zie je de speelpleinorganisator (of meerdere organisatoren) waaraan je 
gekoppeld bent. Klik op de gewenste speelpleinorganisator waaraan je animatoren wil 
koppelen. 
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Als je ook beheerder bent, krijg je volgend scherm te zien.  

 
 
Je komt standaard op het tabblad algemeen en scrol helemaal tot onderaan > animatoren 
Je kan nog steeds zoals vroeger 1 animator toevoegen op basis van e-mailadres, maar vanaf 
nu kan je alle animatoren ook in bulk toevoegen op basis van een eenvoudige excel-lijst. 
Je maakt een excel op in 3 kolommen: e-mail van de animator, achternaam en voornaam. 
Je selecteert alles gegevens van je animatoren, kopieert ze en plakt ze in het venster. 
Klik op de knop animatoren toevoegen en klaar!  
 

 
 

 
 
Alle animatoren zullen nu een automatisch mail in hun mailbox 
ontvangen met de vraag om zich te koppelen. Zodra de persoon in 
kwestie op de link heeft geklikt, zal hij getoond worden in het 
overzicht op het tabblad Algemeen. Van zodra de animator op 
zijn/haar persoonlijk profiel de profielfoto aanpast en bij 
persoonlijk zijn/haar gegevens aanpast worden ook deze getoond. 
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Als beheerder kan je op elk moment gekoppelde 
animatoren opnieuw verwijderen. Daarvoor 
klik je op het pijltje rechtsboven bij de 
animator in kwestie > verwijderen.  
 
Op deze manier kan je ook gekoppelde 
animatoren (bv. collega’s of voorzitter…) ook 
medebeheerder maken indien gewenst. Zij 
hebben dan dezelfde rechten als jou. Hou er 
rekening mee dat elke beheerder alle 
automatische mails vanuit onze website in 
zijn/haar mailbox ontvangt (bv. vraag om 
formulier rond lidmaatschap in de vullen...).  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 


