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Klik op aanmelden rechtsboven. 
Daarna verschijnt je e-mailadres op deze plaats. 
Door er op te klikken, kan je doorgaan naar mijn profiel. 
 

 
 

Op je profiel zie je de speelpleinorganisator (of meerdere organisatoren) waaraan je 
gekoppeld bent. Klik op de gewenste speelpleinorganisator waarvoor je animatoren wenst 
in te schrijven. 
 

 
 
 

 

 

 

 

 



 

 

Tutorial www.speelplein.net 
Een groepsinschrijving voor trefdagen 

Lange Ridderstraat 22 - 2800 Mechelen - Tel: 015 28 73 90 - vdsinfo@speelplein.net – www.speelplein.net 

 

 

Als je effectief beheerder bent, krijg je volgend scherm te zien.  

 

 
 
Je klikt op trefdagen. 
Je krijgt nu het totaaloverzicht te zien van alle trefmomenten die in de toekomst 
doorgaan. Het systeem vertelt je hoeveel van je gekoppelde animatoren zichzelf 
inschreven voor elke trefdag en dus ‘gaan’. Door er op te klikken, kan je zien om wie het 
concreet gaat en zelfs voor welke sessies op de trefdag werd ingeschreven.  
 
Zelf animatoren inschrijven kan door te klikken op ‘schrijf je animatoren in’ 
Animatoren waar je de sessies niet van kan bewerken, zijn animatoren die reeds zijn 
ingeschreven voor deze trefdag via een andere weg. 
 

 
 
Let op! 
Bij groepsinschrijvingen sturen we automatisch een factuur naar het adres van de 
speelpleinorganisator. Het is niet mogelijk om een factuur te maken voor animatoren die 
individueel inschreven. Zij ontvangen zelf een automatische mail met de 
betalingsgegevens. 
 
Let op!  
Schrijf je jouw animatoren in groep in, vraag dan vooraf naar hun sessiekeuzes indien dit 
van toepassing is. Eventueel een 2e keuze indien volzet. 
 

 
 


